
Was wir Ihnen bieten
Attraktives Vergütungsmodell mit Fixgehalt und Bonusvereinbarung
Ein kostenfreier Parkplatz 
Kostenfreie Getränke / Snacks
Ein Smartphone
Ein sehr gutes Betriebsklima
Eine individuelle Einarbeitung in allen relevanten Aufgaben
Firmenschulungen, Weiterbildungen, Webinare
Regelmäßige Mitarbeitergespräche zur fachlichen und persönlichen Unterstützung
Weiterentwicklungsmöglichkeiten

Bürokaufmann I Personaldisponent m/w/d Für unser internes
Team

(7)

 Standort: Leverkusen  Anstellungsart(en): Vollzeit

Über uns

AVL Personalservice betreibt im Großraum NRW Personalvermittlung und Arbeitnehmerüberlassung. Wir vermitteln
Arbeitsplätze von Bonn, Köln Düsseldorf bis nach Bochum in den Bereichen Industrie, Zulieferbetriebe, Logistik, Speditionen,
Handel, IT, Banken und Versicherungen.

Wir suchen zur weiteren internen Unterstützung für unser internes Team in Leverkusen einen aufgeschlossenen
Bürokaufmann / Personaldisponenten / Personaldienstleistungskaufmann (m/w/d).

Ihre Tätigkeiten

Rekrutierung von Bewerbern
Disposition von Mitarbeitern
Pflege der Mitarbeiterstammdaten
Eingabe im Zeiterfassungssystem
Pflege der Personalakten
Betreuung der Mitarbeiter in allen personalrelevanten Fragestellungen

Erforderliche Qualifikation

Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung oder Studium  
Wir freuen uns auch über Berufsanfänger oder Quereinsteiger z.B. aus der Hotelbranche
Kundenorientiertes Denken und Handeln
Selbständige Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit den MS-Office Produkten Word / Excel / Outlook
Sprachkenntnisse in Polnisch von Vorteil / kein Muss

Unser Kontakt

Ihr AVL Team 

Telefon:   0214 - 830 978 80 

Kontaktiere uns über Whats App: 



0214 - 830 978 83

Leuchtenberg@avl-personal.de

www.avl-personal.de
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